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Guatemala, 26 de febrero de 2021
Informe No. 01-2021

LUIS ADOLFO MIJANGOS RECINOS

Director General de las Artes
Su despacho

Estimado Director:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion de
servicios Técnicos Numeroc DGA-029-82-2021, aprobado mediante el Acuerdo

Ministerial namero 72-A-2021

, correspondiente al mes de febrero del presente afio, y para

el cobro de mis honorarios estoy presentando factura, Serie: D34CAC79 Ndmero de DTE:

1136608867.

Actividades realizadas:

a)
b)
c)

d)

e)

g)

h)

)

Apoyar en la recepcion|y andlisis de solicitudes ingresadas en el Vicedespacho de
Cultura. _
Apoyar en la redaccié@ oportuna de oficios, circulares, providencias y otros del
Vicedespacho de Cultura.

Brindar apoyo al Vicedespacho de Cultura en dar seguimiento a las diferentes
dependencias, especialmente a lo que corresponde al area laboral.

Apoyar al Viceministe;rio de Cultura en dar seguimiento a las diferentes
dependencias para queimantenga las buenas relaciones interpersonales entre jefes
y subordinados dentro del marco legal laboral.

Apoyar cuando las necesidades asi lo requieran, en las actividades de reproducir
documentos requeridos por el Vicedespacho de Cultura.

Brindar apoyo en la logistica de las actividades inherentes del Vicedespacho de
Cultura. %

Apoyar en la organizacidn y gestién de agendas y comunicaciones del
Vicedespacho de Cultulga.

Brindar apoyo en la gestidn y organizacion de eventos, reuniones y otros actos
protocolarios. §

Apoyar en la elaboracion y presentacion de documentos (presentaciones, informes,
reportes propuestas). >

Apoyar en la atencion oportuna de llamadas telefénicas y atencidn al publico con
temas relacionados al Vicedespacho de Cultura.




k)

Resultados obtenidos:

Atender solicitudes que sobre |a ejecucion de este contrato haga “EL MINISTERIO”
0 sus Autoridades Superiores.

a)

b)

<)

d)

Se apoyo al Vicedespacho de Cultura en la redaccién de 15 conocimientos, 17
oficios,05 providencias, dirigidos a las diferentes dependencias que conforman el
Viceministerio de Cultura.

Se apoyd al Vicedeséacho de Cultura dandole seguimiento a solicitudes de
audiencia, con representante de la Casas de la Culturas de varios departamentos a
nivel nacional, Reunior%tes con diferentes Diputados en el Congreso, reuniones
presenciales y reuniones via Zoom con CONALFA, las cuales se agendaron con
diferentes instituciones fdel Viceministerio de Cultura y entidades Culturales.

|
E

Dar seguimiento a que ilas oficinas del tercer nivel del Patio de Cultura se pinten y
gue tengan.

!
E
Se apoyé dando seguimiento en conferencias de prensa para promocionar

Ventanas Artisticas y ENAP

Se apoy6 con atender i%amadas y atencién publico, para solicitar audiencias con el
Sr. Viceministro de Cultura.

[ . . .
Se apoyo en hacer presentaciones e informes para presentar en reuniones con
Diputados del congreso.
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